BRIEFKOPF MUSTERGEMEINDE

Gemeinde Muster	
Musterstrasse 11
1234 Musterstadt


								
	Anbieter
	Adresse
	PLZ Ort




	4. Mai 2023



[Projekt] / [Auftrag]
Einladungsverfahren
Einladung zur Teilnahme am Verfahren
[bookmark: RecipientIntroduction]Sehr geehrte Damen und Herren
Im Rahmen eines Einladungsverfahrens geben wir Ihnen die Möglichkeit, uns für das im Betreff genannte Projekt nachstehenden Auftrag zu offerieren:
Auftrag	[Auftrag]
Ausführungstermin	[Terminangaben]
Eingabeadresse	[Auftraggeber, Strasse, PLZ Ort]
	Die Offerten sind mit der Post aufzugeben. Angebote ohne Stempel einer schweizerischen Poststelle oder mit unvollständig ausgefüllten oder abgeänderten Formularen sowie Eingaben ohne die verlangten Beilagen oder den verlangten Vermerk auf dem Eingabekuvert sind ungültig.
Vermerk (Stichwort):	"[Stichwort]"
Eingabefrist:	[xx.xx.20xx] (Poststempel ist massgebend)
Zuschlagskriterien:	gemäss Ausschreibungsunterlagen
Öffnung der Angebote:	[xx.xx.20xx, …… Uhr, Strasse PLZ Ort, Büroräumlichkeit]
Auskunftsstelle:	[Auftraggeber, Vertreter, Tel. …, Fax ……, E-Mail ……]
Vorbehalt:	Die vorliegende Beschaffung erfolgt unter Vorbehalt der Kredit- und Projektgenehmigung durch die zuständigen Instanzen.





Weitere Einzelheiten sind den beiliegenden Offertunterlagen zu entnehmen.


	Freundliche Grüsse
	Gemeinde Muster


	Herr A.


Beilagen:
· Ausschreibungsunterlagen
· Deckblatt
· Formular mit Angaben zum Unternehmer
· Selbstdeklarationsformular
· Formular Zuschlagskriterien
· Formular Preisblatt
· [bookmark: _GoBack][…]

	
